
Das Elisenstift ist die älteste Einrichtung im Bereich der Altenpflege 
im Kreis Lippe und bietet ein umfassendes Angebot für Senioren. Dazu 
gehören die psychosoziale Beratung, zwei vollstationäre Pflegeeinrich-
tungen, vier ambulante Dienste und Wohnen mit Service.

Mitarbeiter Debitoren-/
Kreditoren-Buchhaltung (w/m/d)

Für unsere stationäre Einrichtung in Dörentrup-Humfeld suchen wir für sofort

 • Kontieren und Buchen der Debitoren, 
Kreditoren, Banken und Kassen

 • Unterstützung der Sach- und Anlagenbuch-
haltung

 • Zahlungsverkehr
 • Mahnwesen

 • Kontenabstimmung
 • Erstellung von Statistiken
 • Mithilfe der Durchführung von monatlichen und jähr-

lichen Abschlussarbeiten 

AUFGABENBEREICHE:

 • erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung

 • Berufserfahrung in der Buchhaltung
 • idealerweise DATEV Kenntnisse 
 • gute Kenntnisse im Umgang mit dem MS 

Office-Paket
 • selbständige und strukturierte Arbeitsweise
 • hohes Maß an Sorgfalt und Zuverlässigkeit
 • analytische Fähigkeiten und hohe Zahlen-

affinität
 • Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit sowie selbst-

ständige Arbeitsweise

 • Vergütung nach BAT-KF
 • Kindergeldberechtigte Mitarbeiter*innen erhalten für jedes 

Kind einen Kinderzuschlag in Höhe von 142,90 € monatlich
 • Betriebliche Altersvorsorge KZVK – Zusatzrente
 • Urlaubanspruch von 30 Tagen bei einer 5 Tage Woche
 • zusätzliche arbeitsfreie Tage am 24. und 31. Dezember
 • Jahressonderzahlung
 • Arbeitgeberzulage zu Vermögenswirksamen Leistungen
 • JobRad-Leasing 
 • Eine partnerschaftliche und vertrauensvolle Unternehmens-

kultur.
 • Selbstständiges Handeln und eigene Ideen sind bei uns aus-

drücklich erwünscht.
 • Wir fördern Sie gezielt und individuell durch Lehrgänge, Schu-

lungen und Weiterbildungen
 • Im Team erwartet Sie Unterstützung, ein konstruktives Mitein-

ander und gemeinsamer Spaß an der Arbeit.
 • Vor allem nette Kolleg*innen

WAS WIR UNS WÜNSCHEN WAS WIR IHNEN BIETEN

Flexible Arbeitszeiten?
HABEN WIR.
Gemeinsam finden wir eine passende Lösung. Fo
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Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung an

Elisenstift – Frau Greve
Bundesstraße 54 | 32694 Dörentrup

www.elisenstift.de


